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NAVOD NA VYPLNENIE FORMULARA ZIADOSTI

1. Ak este nemate vytvoreny pristup do systému prihlasovania na sutaze NOC, kontaktujte nas na
sutaze@nocka.sk a my Vam pristup vytvorime (ak pristup mate, mozete preskocit body 2.
-4.).

2. Po vytvoreni pristupu pre Vas do systému prihlasovania do sutazi prisiel do Vasej e-mailovej
schranky e-mail z adresy sutaze.nocka@gmail.com v nasledovnom zneni:

Pristup do sutazi - NOCKA.SK Dorucené

Sttaze - nocka.sk <sutaze.nocka@gmail.com>
komu: mne ~

Dobry deii

prave Vam bol vytvoreny pristup do prihlasovacieho systému pre sitaZe vyhlasované Narodnym osvetovym centrom. Pre jeho aktivaciu je potrebné zadat heslo, ktoré si nastavite na nasledujlicom odkaze
Nastavit' heslo

Ak Vam odkaz neft mbZete si ho skopirovat do svojho prehliadaca:
https://www.nocka sk/chcemn hlasittest/admin/nastavheslo/256a3db24b5b884cb26d084

V pripade problémov nds méZete kontaktovat' na sutaze@nocka.sk

Tesime sa na spolupracu
Narodné osvetové centrum

3. Kliknete na nastavit heslo a nastavite si heslo.

4. Nasledne sa cez webovy prehliada¢ uz mézete prihlasit do prihlasovacieho systému do sutazi
na adrese: www.nocka.sk/chcemsaprihlasit/admin. Prihlasite sa cez svoj e-mail a heslo, ktoré
ste si definovali.
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Pre vstup zadaijte Vase prihlasovacie Gdaje:

Prihlasit sa
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http://www.nocka.sk/chcemsaprihlasit/admin
http://www.nocka.sk/chcemsaprihlasit/admin

5. V lavom menu v ¢asti Sutazné kola si vyberiete celostatnu postupovu sutaz, v ramci ktorej
budete realizovat Vase kolo. Pozor, pre Vami vybrani sutaz musi byt vytvoreny aktualny

rocnik!
MN\/Z NARODNE _ .. .
\JI§) osvETove SUTAZE
CENTRUM
Uvodné info
ZOZNAMY
a8 T .
Sutaziaci
NASTAVENIA
a, UZivatelia
L3 Hviezdoslavov Kubin - kolektivy
?“f 2022 2021
< Hviezdoslavov Kubin - mladeznicki a dospeli recitatori
mﬁ 2022 2021
\*f Kontakt
‘“I" :> 2023 | 2022
\*f Literarny Zvolen
‘“I" 2022 2021
§*ﬁ Miadez spieva

2022

6. Vo vybranejsutazZisi vytvorite kolo sttaze, ktoré budete realizovat. SlUZi na to tlaéidlo v pravom
hornom rohu ,,+ Pridat kolo sutaze”.

Osvetar

= Pridat kolo sitaze

Hradaj:



7. Po vytvoreni kola si mbZete poziadat o financie cez tla¢idlo ,,MoZnosti“ a nasledne ,Ziadost o

financie”.

TEST
23.4.2023

TEST
Krajské kolo 14.11.2022 - 16.11.2022

Regionalina osveta, Horné Priany
Metodik Osvetar

TEST-Kontaktik
20.8.2023

Vklub Krajské kolo 14.11.2022 - 14.11.2022

Narodné osvetové centrum, Bratislava

8. Vyplnte formular, najma vietky jeho povinné polia.

Aktivne
Upravit
— >L
Aktivne i vymazat

9. V pripade, Ze zluéujete viac sutaZi do jedného spoloéného podujatia, mdZete si poZiadat cez
jednu Ziadost. Vsetky dalSie kold je potrebné uviest vo formulari. Na vyber ich mate len v tom

pripade, ze ste si dané kola sutazi v systéme uz predtym vytvorili.

Mate spojené viaceré sttaze NOC do jedného podujatia?
Zvolte, ak spajate viaceré sutaze do jedného podujatia (rovnaky termin a miesto konania)

Ktorych dalsich sutazi sa tyka tato Ziadost o financie?

Kontakt 2023 - Krajské kolo (Trenciansky kraj)

10. Po vyplneni vsetkych poli, kliknete na tlacidlo ,,Odoslat”. Nasledne sa Vam v systéme zobrazi
celkova suma, Ziadana suma, datum a Cas, kedy ste Ziadost odoslali. Taktiez Vam pride e-mail o
uspesnom odoslani Ziadosti. V pripade, Ze ste zaradili do jednej Ziadosti viacero kél, informacia
v systéme bude ,,Podana spolo¢na ziadost” (v e-maile mate uvedené len kolo, cez ktoré ste si o

financ¢né prostriedky Ziadali).

TEST-Kontaktik
20.8.2023

Vklub Krajské kolo 14.11.2022 - 14.11.2022

Narodné osvetové centrum, Bratislava

TEST
31.7.2023

TEST Celostétne kolo Celostétne kolo bez prihiasenia

Narodné osvetové centrum, Bratislava

11. Vasa Ziadost bola odosland, vietko prebehlo v poriadku.

3800.00 €

2990.00 €
@ Aktivne ¢ )

14.11.2022 10:49

Podana spolocna
Ziadost

Aktivne



Popis jednotlivych ¢asti a poli v Ziadosti

Formular Ziadosti o financie, podavanej elektronicky, pozostava zo 4 hlavnych casti: 1. Informacie
o institucii, 2. Charakteristika podujatia, 3. Rozpocet podujatia a 4. Celkova suma podujatia. VSetky
Styri Casti obsahuju polia na vyplnenie. Polia oznacené symbolom “*“ st povinné polia. Ostatné polia
slizia na doplnenie Udajov, ktoré su predmetom posudzovania a hodnotenia Ziadosti odbornou
komisiou, preto je potrebné ich riadne vyplnit. Pri vypliiani Ziadosti je potrebné postupovat v stlade
s dokumentaciou a podla instrukcii uvedenych v dalsich ¢astiach tohto dokumentu. Riadne vyplnenie
formulara Ziadosti (pri predloZeni Ziadosti alebo v ramci doplnenia Ziadosti na zaklade vyzvy
na doplnenie) bude mat zisadny vplyv v procese posudzovania Ziadosti odbornou komisiou. Tento
navod bol vytvoreny za Gcelom eliminacie najcastejSich chyb v Ziadostiach, neposkytuje detailny
postup, ako Ziadosti vyplnit.

1. Informacie o institucii
Za spravnost vyplnenia identifikaénych Gdajov v tejto sekcii zodpoveda Ziadatel. Udaje uvedené
Ziadatelom budu poutzité na tvorbu zmluv.
e Polias ndzvom Pravna forma a Na zdklade je potrebné podrobne vyplnit. Do komentarov k polu
Na zdklade uvadzajte napr. pdsobiaca na zdklade Zriadovacej listiny ¢islo 05/2004/ZL/CVC
vydanej v Bratislave zo dria 2.6.2002 alebo aj prispevkovd organizdcia ZSK, pdsobiaca
na zdklade Zriadovacej listiny & 2004/53 vydanej Zilinskym samosprdvnym krajom a pod.
e Kontaktna osoba zodpovedna za komunikaciu s NOC v administrdcii tejto Ziadosti — osoba
zodpovedna za komunikaciu v stvislosti s podanou Ziadostou.
Nie je potrené ako kontaktnu osobu nevyhnutne uvadzat Statutarneho zastupcu institacie.
Kontaktna osoba ma disponovat informaciami o Ziadosti, t. j. v pripade vyzvy na doplnenie
Ziadosti je za komunikaciu vo veci Ziadosti zodpovedna.
e Kontaktna osoba za vSetky podujatia institucie, ktord bude uvedend v zmluve — kontaktna
osoba pre komunikaciu v suvislosti so zmluvou (mdZe to byt aj Statutdr organizacie).

2. Charakteristika podujatia
Pole s nazvom Mate spojené viaceré sutaze NOC do jedného podujatia? je vysvetlené v bode €. 9 tohto
dokumentu.

Pole s ndzvom Stru¢ny popis podujatia je potrebné vyplnit v silade s dokumentaciou. Do formuléra
Ziadosti nekopirujte texty z propozicii, neuvadzajte neaktualne udaje zo Ziadosti podavanych
v minulom roku, pripadne skopirované udaje zo Ziadosti podavanych na vyzvy vramci Fondu
na podporu umenia. Vramci tohto pola uvedte ¢o najpodrobnejsie informdacie o dramaturgii
podujatia, ¢asovy harmonogram podujatia, navrh ¢lenov odbornej poroty, sprievodny a vzdelavaci
program — témy, lektori, dizka, vystup (rozborovy semindr netreba rozpisovat zvlast, kedze je pevnou
sucastou podujati), plan vizualnej komunikacie — graficky dizajnér, typy propagacnych materidlov
(elektronické vs. tlatené), komunikacia na socidlnych sietach a v médiach.

Pole s nazvom Zmeny od minulého roka je dolezZité pre posudenie a porovnanie Ziadosti na to isté
podujatie v priebehu rokov. Uvadzajte aj to, ¢i boli financéné prostriedky minuly rok postacujuce, alebo
nie a preco. Prip. ak rozsirujete program, je potrebné ho pomenovat a definovat aj aké financie st nan
potrebné.

3. Rozpocet podujatia
Tato cast formulara je v ramci hodnotiaceho procesu velmi délezita, preto je potrebné mat vydavky
na podujatie vopred napldnované.



Kazdd rozpoctova kapitola formuldra Ziadosti:
Prendjom priestorov,
Ubytovanie,
Stravovanie/obcerstvenie,
Cestovné/prepravné,
Odmeny a honorare

odbornd porota — predsedovia a ¢lenovia poroty,

lektori,

redakcia,

kuratori vystav,

sprievodny program,

moderatori,

graficky dizajnér, tvorba audiovizualnej a vizualnej dokumentacie,

honordr iné,
Ceny a odmeny sutaziacim,
Propagdcia podujatia — grafika, tlac a vyroba, reklama,
Technické zabezpecenie — ozvudenie, osvetlenie, video/audiozdznam a pod.,
Software na virtualne vystavy, livestreamy a pod.,
Spotrebny material,
alné...
sa nasledne deli na jednu alebo viac rozpoctovych poloziek. Rozpoctova polozka pri rozpoctovej
kapitole Prendjom priestorov mdze byt napriklad prendjom Satne, prendjom kultirneho domu
a pod. Rozpoctové polozky si ziadatel voli sdm podla potreby a v stulade s dokumentaciou.
Ku kaZzdej rozpoctovej kapitole (obsahujlicej vydavky) je nevyhnutné v komentari vymenovat
konkrétne rozpoctové polozky, uviest k nim aj konkrétne/odhadované sumy, resp. vydavky platné
pre dany rok (resp. konkrétne/odhadované naklady na uvedené polozky). Pri honoraroch
je potrebné uviest komentar v tvare ,,1 x predseda poroty x 350 € + 2 x porotca x 300 € = 950 €“.
Upozoriujeme, Ze odporucané vysky honordrov a odmien pre rozpoctové polozky Odborna porota
a Lektori su uvedené v samostatnom dokumente.
Nasledne je potrebné vyplnit polia Celkovd suma aZiadand suma od NOC. Upozoriujeme,
Ze vydavky uvedené v poli Komentar sa automaticky nepripocitavaju. Pole je textové.

PRIKLAD NA VYPLNENIE FORMULARA ZIADOSTI (plati pre kaZdu rozpoctovu kapitolu obsahujticu
vydavky):
Prirozpoctovej kapitole vpiste do pola Celkovd suma celkovu sumu za uvedent rozpoctovu kapitolu a do
pola Ziadand suma od NOC sumu, ktort poZadujete na uhradu ndkladov uvedenej rozpoctovej kapitoly
od NOC.
e (Celkovd suma predstavuje sucet vsetkych ndkladov na rozpoctovu kapitolu.
e Ziadand suma od NOC je suma, na ktorej sa Ziadatel nepodiela. To znamend, Ze sumu, ktoru
Ziadatel vpise do pola s tymto ndzvom Ziada uhradit zo strany NOC.
e Ziadand suma od NOC musi byt vZdy niZSia alebo rovnd ako celkovd suma.
e Rozdiel medzi celkovou sumou a Ziadanou sumou od NOC tvoria vydavky, ktoré hradi Ziadatel
(viac v ¢asti 4. Celkovd suma podujatia — Povinné spolufinancovanie).

Vysvetlenie vzoru uvedeného vo formuldri Ziadosti pre rozpoctovu kapitolu Odmeny a honordre:
Napr. Odbornd porota:
Celkovad suma: 2000 €
Ziadand suma od NOC: 1520 €
Komentdr: 1 x predseda poroty x 480 € + 4 x porotca x 380 € = 2000 €; Ziadame 4 porotcovia x 380 € =
1520 €.
e Vkomentdri uvedte pocet porotcov, vysku odmeny pre kaZzdého porotcu jednotlivo (pripadne
jeho odmenu pre kazdy derni v porote samostatne) a obdobnym spésobom postupujte
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pri uvddzani dalsich poloZiek v komentdri. Vysku odmien neocistujte od odvodov. Z komentdra
musi byt zrejmé, akym spésobom sa Ziadatel dopracoval k Celkovej sume a Ziadanej sume
od NOC.

e Sucet jednotlivych sum v komentdri musi byt zhodny so sumami vyplnenymi v poliach Celkovd
suma a Ziadand suma od NOC.

4. Celkova suma podujatia

Pole Spolufinancovanie uddva % spolufinancovania podujatia z vlastnych zdrojov Ziadatela alebo
z inych zdrojov. VySku povinného spolufinancovania je potrebné dodrzat v stlade s podmienkami
uvedenymi v dokumentdcii.

Do pola snazvom Komentdr k spolufinancovaniu uvadzajte informacie o povode vydavkov
na podujatie, ktoré hradi Ziadatel (vlastné zdroje, zdroje zo vstupného...) alebo tretia osoba (vydavky
zrozpoCtu obce a pod..). Upozoriiujeme, Ze vydavky uvedené v poli Komentar
k spolufinancovaniu sa automaticky nepripocitavaju. Pole je textové.

V pripade akychkolvek nejasnosti je moiné za ucelom konzultdcii v dostatocnom casovom
predstihu kontaktovat koordindtorku projektovych Ziadosti NOC prostrednictvom e-mailu:
jana.vikor@nocka.sk alebo telefonicky: 0918 716 008.



