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O COM BUDE REC?

VYHODY A NEVYHODY ELEKTRONICKEJ KRONIKY

ZAKLADY PRACE S MICROSOFT OFFICE WORD

UPRAVY TEXTOV, DEFINOVANIE STYLOV, GENEROVANIE OBSAHU
ZAKLADY PRACE S MICROSOFT OFFICE EXCEL

TVORBA GRAFOV, ZAKLADNE VYPOCTY A STATISTIKY



VYHODY ELEKTRONICKEJ KRONIKY

l AHKE PREPISY TEXTOV, CELKOVA UPRAVA DIELA

PRI VHODNEJ VOLBE PISMA BEZPROBLEMOVA CITATELNOST

JEDNODUCHE VYHIADAVANIE V TEXTE, TVORBA REGISTROV

EFEKTIVNE SPRACOVAVANIE PRILOH A ILUSTRACII, FOTOGRAFII

MOZNOST TVORBY NEOBMEDZENEHO POCTU KOPII ZAPISU



NEVYHODY ELEKTRONICKEJ KRONIKY

STALE PRETRVAVAJUCA NEZNALOST PRACE S POCITACOM

STRATA AUTENTICITY RUCNE PISANEJ KRONIKY

OBCAS NAROCNEJSIA PRACA V ELEKTRONICKOM PROSTREDI

DEFORMACIA PODKLADOV A PRACA S NEKVALITNYM MATERIALOM

NEZVLADNUTE DOKUMENTACNE PARAMETRE PRI TLACI ZAPISOV



MICROSOFT OFFICE WORD

e TEXTOVY EDITOR — NA CO JE DOBRY?2

@ Word



TRIKY PRE KRONIKAROV - WORD

FORMALNE UPRAVY TEXTU

DEFINOVANIE JEDNOTLIVYCH STYLOV TEXTU

GENEROVANIE INTERAKTIVNEHO OBSAHU (FUNKCNEHO V PDF)
AUTOMATIZOVANE VLOZENIE CISIEL STRAN A OKRAJOV STRAN

VKLADANIE ZLOMOV STRAN A REFERENCI| (POZNAMOK POD
CIAROU)



MICROSOFT OFFICE EXCEL

e TABULKOVY EDITOR — NA CO JE DOBRY.2

X ﬁ Excel




TRIKY PRE KRONIKAROV - EXCEL

EFEKTIVNE A PREHIADNE UCHOVAVANIA MNOZSTVA UDAJOV

TVORBA gTATISTI'K, SUCTOV, PRIEMEROV

IDENTIFIKACIA EXTREMNYCH HODNOT (MINIMUM, MAXIMUM )

PROMPTNE SPRACOVANIE ROZNYCH DRUHOV GRAFOV

VYTVARANIE VLASTNYCH VZORCOV NA VYPOCTY



A TERAZ PRAX!



ULOHY, KTORE TREBA ZVLADNUT

VYBER PISMA, ZAROVNANIE TEXTU A SIRKA RIADKOVANIA

DEFINOVANIE STYLOV TEXTU (ASPON DVOCH UROVNI)
ZLOMY STRAN A VLOZENIE CISLOVANIA STRAN

GENEROVANIE OBSAHU CELEHO ZAPISU

TVORBA PREHIADNEHO GRAFU (NAPR. ,,KOLACOVEHO")



DISKUSIA



DAKUJEM ZA
POZORNOST!

MARTIN LUKAC — MART.LUKAC@GMAIL.COM



mailto:mart.lukac@gmail.com

